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Resepolicy

Malet med Flygvapenfrivilligas Riksforbunds resepolicy ar att vi ska underlitta for sakra,
kostnadseffektiva och i méjligaste man klimatsmarta resor.

Denna resepolicy omfattar anstallda, saval kanslipersonal som instruktorer, fortroendevalda och
funktionarer, samt kursdeltagare pa kurser och arrangemang anordnade av oss, oavsett
organisationstillhorighet.

Val av fairdmedel
Billigaste resa ur ett totalt perspektiv ska efterstravas. Kollektiva resor ska véljas i forsta hand. Den
resandes formaner (ungdom/student/pensionar) ska anvandas dar sa ar mojligt.

e Tag-
Ar forstahandsvalet vid resor. 2-klass, ej ombokningsbara biljetter.

e Bil-
Vid anvandning av egen bil ersatts milersattning enligt gdllande regler for skattefri milersattning.
Samak om mojligt.

e Ovriga transportmedel (flyg/bat/taxi/hyrbil)
Ska godkannas av kansliet innan bokning.

Bestallning av resa

Resor ska i forsta hand bestéllas hos Flygvapenfrivilligas Riksforbunds utsedd resebyra for att férenkla
hanteringen samt erhallande av avtalspriser. Administrativa uppgifter, aktivitetsnummer och
motsvarande erhalls via kurschef eller den som kallar till forrdttningen.

Resendren far inte lata bonusformaner styra val av leverantor. Intjdnad bonus bér om majligt utnyttjas
for resor i tjansten/for organisationen.

Inga resebestallningar far inte goras forran antagningsbesked till utbildningen/kursen har erhallits.
| antagningsbeskedet finns anvisningar for resebestallning samt information fér genomfdrande av
utbildningen eller kursen.

Resor ska ske i direkt anslutning till kurs/forrattning och ske fran/till ordinarie bostad.
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Resor ska bestallas i sa god tid som majligt for att erhalla basta pris. Bestall bade dit-och hemresa
samtidigt.

Om en forandring sker i planerad resa ska biljetten avbokas/ombokas snarast.

| de fall resenar har egna utlagg eller kostnader for resa regleras detta via reserakning efter kursens
genomfdrande.

Avsteg fran policyn kan i enskilda fall goras efter beslut fran kansliet.

Riktlinjer fardsatt

Tagresor
Biljetter for resa i andra klass (ej ombokningsbara biljetter) ska bestallas via resebyran.

Bussresor
Biljetter ska bestéllas via resebyran alternativt aktuellt bolag.

Bat (Gotland)
Ekonomibiljett ska bestallas via resebyran alternativt via destination Gotland.

Flygresor
Biljetter for resa i ekonomiklass ska bestéllas via resebyran.

Hyrbil
Kan nyttjas om andra alternativ inte finns, féretradesvis om man ar fler som ska till samma plats och for
en kortare tid. Miljobil i relevant storlek ska anvandas.

Egen bil
Anvandning av egen bil fran/till kursplats ersatts med géllande regler for skattefri milersattning.
Samak om mojligt.

Taxi
| de fall taxi anvands for anslutningsresa nyttjas delad flygtaxi som bokas via resebyran.

Gruppresor
| de fall grupper ska bokas med tag bor detta ske via resebyran.
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Utlagg

| de fall biljetter inte kan erhallas via resebyran och resenar har egna utlagg/kostnader for resa ersatts
dessa via reserdkning efter kursens genomforande. Kvitton ska bifogas. Original ska dven sandas in med
post medans digitala kvitton endast behover bifogas elektroniskt.

Vid vissa kurser kan sarskild rutin forekomma.

Kontakt kansli Stockholm
Tord Wallin, tel: 076-135 76 31
Rickard Tornstrale, tel: 073-234 46 81
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